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QUALIFIZIERUNG UND ZERTIFIZIERUNG
Projektsteckbrief

Der Projektsteckbrief beschreibt die wesentlichen Inhalte eines Projektes, auf die sich Auftraggeber und Projektleitung
verstandigt haben. Er macht Projektinformationen sichtbar, verstandlich und transportabel, ohne dass man gleich in alle
Details einsteigen muss.

Projektbezeichnung: P-Nr./Kiirzel: [ Kommentiert [PMKD1]: Projektnummer und PL als
Projektleitung: wichtigste Infos zum Zuordnen durch das PMO am besten
- rechts oben anmerken
Projektauftraggeber:
Kunde (wenn abweichend):
Projektauftragnehmer:
Projektart:
Projektumfeld (Historie, Motivation): | Kommentiert [PMKD2]: Historie, Motivation das Projekt zu
| starten, Sinn und Zweck, Standorte
Projektinhalt (Lieferobjekte): Kommentiert [PMKD3]: -Haupt-Zielsetzung,
-Mit welchen Lieferobjekten fangt das Projekt an, und mit
welchen hart es auf.
Was sind die Haupt-Lieferobjekte.
Projektziele (die 1-2 wichtigsten Ziele in Reihenfolge nach Prio): Gewichtung
Zieldreieck: Kommentiert [PMKD4]: Gewichtung wird nach Absprache
Budget mit dem Auftraggeber oder dem Lenkungskreis eingegeben.
_ Zeit
& : Leistun, ualitat
Nicht Ziele: e
Plan-Termine:
Start: Ende:
Zwischentermine: Kommentiert [PMKDS5]: Genaue Termine nur erwéhnen,
Ereignis/Meilensteine: Termin: wenn zu Projektbeginn bekannt z.B. durch Veriragsvorgabe.
' Sonst ungeféhre Termine angeben wir z.B. Q2 oder Mai 2014,
da noch keine Terminplanung erstellt wurde
Projektaufwand (in PT und Geldwert): Davon Projektmgnt.: Kommentiert [PMKD8]: Dicker Daumenwert: 5-25% des
Intern: Projektes. Je nach Fachlastigkeit und Komplexitat des Kunden
SR ’Komrnentiert [PMKD6]: Aufwande/Kosten, die hier geplant )
Projektbeteiligte (AG, AN, PL, wichtige MA, wichtige Fachpartner...): werden
Kommentiert [PMKD7]: Kundenprojekte: Kosten, die ]
anfallen, aber nicht ins Projektbudget eingeplant werden (z.B.
auf Kundenseite)
interne Projekte: hier kann auch zwischen Eigenleistung und
Zukauf getrennt werden
Risiken (die 2-3 wichtigsten nennen): J
Kommentiert [PMKD9]: Die Besetzung der Rollen sollten
mit der Linienbezeichnung benannt werden. Konkrete Namean
 kénnen hinzugefiigt werden. )
Unterschriften
Projektleitung: Auftraggeber:

R d

Kein Projekt ohne Steckbrief! \

Erstellung: vom Auftraggebenden und der Projektleitung am Ende der Initialisierungsphase I
£ / Umfang: Max. 1 Seite

Der Steckbrief ist der kompakte Projekt-Uberblick. Er schafft Transparenz, erleichtert Kommunikation und |

dient als Startpunkt fiir die detaillierte Planung. /
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